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DOCUMENT PACK
Requerimiento de informacion

Empresa: RNC:
Contacto: Tel. : Ext.

Direccion: Email:

Fecha:

1.- Los documentos estan guardados en:

CajasDCantidad Tamafo (Pulg.) Alto Ancho Largo
CajasDCantidad Tamaro (Pulg.) Alto Ancho Largo
Archivos MetélicosDCuantos Cantidad de Gavetas s A

Los documentos estan contenidos en:

Folder:|:| Carpeta: |:|Encuadernado: |:| Suelto: |:|

Estado fisico de la documentacién : Bueno O Regular O Mala condicién O

2.- Elinventario de la documentacion y su colocacion en las cajas de Flashpack, dénde sera realizado:
A.- Oficinas del Cliente por su personal O B.- Oficinas del cliente por el personal de Flashpack O
C.- Oficinas de Flashpack ()

2a.- Si escogi6 usted la opcién B

Cuenta el local con Seguridad |:| El area donde se trabajara el inventario esta climatizada |:|
garantia de energia ininterrumpida |:| mesas Y sillas de trabajo |:|

Habra asistencia del personal del cliente como soporte del procesos Si O NOO

3.- El inventario es digitado usando el programa DPS. Quién sera responsable de la digitacion:
A.- Digitado por el Cliente O B.- Digitado por Flashpack O

Si escogio la opcion A. El software sera instalado en sus oficinas, Indiquenos cuantas personas

en sus oficinas tendra a su cargo la digitacién y uso del DPS
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Viene de la pagina anterior.

Parametros a utilizar para la organizacion del inventario:

Tipo de Documento |:| Departamento |:| Fecha|:|Aﬁos de duracion |:|

4.- La transportacion de los documentos sera realizada
A.- Por el cliente () B.- Por Flashpack ()

Si escogio la opcién B, donde se recogeran los documentos, indicar en las siguientes lineas

En qué nivel estan los documentos a recoger: piso. Disponen de ascensor para ser usado

en el movimiento y mudanza de los documentos Si O No O

5.- Otros detalles:

¢, Cuanto sera el tiempo del contrato de custodia de la documentacion? afnos

¢ Documentos con mas de 10 afios seran triturados? Si O No O
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